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So einfach geht’s:  
Wie Sie mit den Schritt-für-Schritt-Anleitungen arbeiten
Hier sehen Sie, in welchem Kapitel  
des Heftes Sie sich befinden.

Die Überschrift sagt Ihnen, was Sie  
in der folgenden Anleitung erfahren.

Hier sehen Sie, wie viel Zeit Sie  
für diese Anleitung einplanen  
sollten und ob dieses Thema leicht, 
mittel oder schwierig ist.

Was Sie tun müssen, wird Schritt  
für Schritt in Text und Bild erklärt.

Top-Software auf DVD: 
Libre Office 6.1.5

Libre Office ist eine Top-Gratis-Alternative zum kosten-
pflichtigen Office-Paket von Microsoft. Die Sammlung 
enthält alle Programme für Ihre Bürotätigkeiten und 
lässt sich uneingeschränkt beruflich und privat einset-
zen. In diesem Heft finden Sie die wichtigsten Anwen-
dungen in eindeutigen Schritt-für-Schritt-Anleitungen 
erklärt: Mit Writer erstellen Sie mühelos Ihre Texte, mit 

Calc geht die Tabellenkalkulation flott von 
der Hand, und mit Impress gelingen 

Ihnen professionelle Präsentationen. 
Ihre Libre-Office-Dokumente lassen 
sich problemlos mit Word, Excel 
und Powerpoint öffnen und bear-
beiten. Damit Sie sofort loslegen 

können, haben wir ein Komplett
paket zusammengestellt: Auf der 

Heft-DVD finden Sie die Bürosuite Libre 
Office für jedes Betriebssystem, dazu eine 

portable Variante für den USB-Stick und über 5000 Vor-
lagen für jeden Zweck.
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