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Hier sehen Sie, in welchem Kapitel

% . . Teams ﬂ Kapitel 4: Arbeiten im Team
des Heftes Sie sich befinden.

Die Uberschrift sagt lhnen, was Sie
in der folgenden Anleitung erfahren.

Q) viicken Sie auf den Abschnittsnamen, erscheint da-
runter der Bereich ,Fgen Sie hier Inhalt hinzu". Sie
ké&nnen nun mit der Eingabe via Tastatur starten oder
Inhalte mit der Tastenkambination Strg-V aus der Zwi-
schenablage Ubernehmen.

Wichtige Inhalte fir alle
im Wiki dokumentieren

49 10 Minuten - I einfach

Hier sehen Sie, wie viel Zeit Sie

flr diese Anleitung einplanen

sollten und ob dieses Thema einfach,
mittel oder schwierig ist.

In Teams-Chats werden Sie mit Ihren Kollegen sicher
auch Informationen austauschen. Ahnlichwie Sie es von
Mails beziehungsweise Messengern kennen, rutschen
diese Infos immer weiter nach unten und sind nach ei-
niger Zeit nur schwer wiederzufinden. Daher sollten Sie
das Wiki von Teams fir die strukturierte Ablage von In-
formationen verwenden,

Was Sie tun missen, wird Schritt
fr Schritt in Text und Bild erklart.

@) Offnen Sie die Teams-App und licken Sie links in
der Leiste auf den Eintrag , Teams". Im rechten Fenster-
bereich sehen Sie bei jedem Kanal obenin der Leiste den
Eintrag ,Wiki", Klicken Sie darauf.

8§ Ankandigungen ses

© In dem Moment, in dem Sie einem Abschnitt neus
Inhalte hinzufiigen, wird oberhalb der Seiteniberschrift
eine Menileiste eingeblendet. Uber die entsprechen-
«den Symbole formatieren Sie den Text. Dabei haben Sie
ahnliche Moglichkeiten, wie Sie sie aus Ihrem Textverar-
beitungs-Programm kennen. Sie kBnnen Textpassagen
fetten, kursiv stellen, unterstreichen, durchstreichen
oder hervorheben, T





