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So einfach geht’s:  
Wie Sie mit den Schritt-für-Schritt-Anleitungen arbeiten
Hier sehen Sie, in welchem Kapitel  
des Heftes Sie sich befinden.

Die Überschrift sagt Ihnen, was Sie  
in der folgenden Anleitung erfahren.

Hier sehen Sie, wie viel Zeit Sie  
für diese Anleitung einplanen  
sollten und ob dieses Thema leicht, 
mittel oder schwierig ist.

Was Sie tun müssen, wird Schritt  
für Schritt in Text und Bild erklärt.
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wer sich mit Microsoft Excel beschäftigt, weiß, dass die 
Tabellenkalkulation ein äußerst umfassendes Programm 
ist, mit dem sich nahezu jedes Vorhaben umsetzen 
lässt. Die Funktionsfülle erschwert jedoch oft den Ein-
stieg. Sich hineinzugraben, erscheint zeitaufwändig und 
kompliziert. Diese Hürde nehmen Sie locker mit diesem 
Heft. Anhand nützlicher Alltagsbeispiele führt es Sie in 

klaren Schritten und Bildern schnell zur 
fertigen Tabelle mit sofort erfassbaren 

Ergebnissen und schicken Diagram-
men. Genauso praxisorientiert ist 
das riesige Gratis-Paket auf der 
Heft-DVD: Hier finden Sie alle Bei-
spielvorlagen aus den Workshops. 

Dazu haben wir über 16.000 weitere 
Office-Vorlagen und 60 Windows-

Tools zusammengestellt, die Ihnen den 
Umgang mit Excel ganz sicher erleichtern.

Herzlichst, Ihre

Liebe Leserinnen 
und liebe Leser,

Ines Walke-Chomjakov, Redakteurin

iwalke@it-media.de
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